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Paikky Huoltaja - ohje huoltajalle

Nain alkuun Paikyn kaytossa

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajallasi on kaytdssa Paikky -tietojarjestelma, joka mahdollistaa
lapsesi varhaiskasvatusaikojen sahkodisen varaamisen seka paivakodin ja kodin véalisen sahkdisen
yhteydenpidon.

Téassa ohjeita sinulle siitd, miten otat palvelun kayttddsi. Tervetuloa Paikky-kayttajaksi!

Ensimmainen sisaankirjautuminen Paikkyyn - kayttajatunnuksen

aktivointi

Varhaiskasvatuksen palveluntuottajasi on tehnyt sinulle, lapsesi huoltajana, kayttajatunnuksen
ilmoittamasi matkapuhelinnumeron perusteella. Sinun tulee aktivoida tunnuksesi. Aktivoiminen
tapahtuu tunnistautumalla vahvasti ja asettamalla kayttajatunnukselle salasana. Kummallakin
huoltajalla tulee olla oma tunnus. Huoltajat eivat nae toistensa yhteystietoja, mutta lasta koskevat
tiedot (ts. kalenteri ja viestit) nakyvat molemmille.

Paikky Huoltaja - sovellusta voit kayttaa alypuhelimella, tietokoneella ja tabletilla. Paikky Huoltaja
selainsovellus toimii yleisimmissa selaimissa. Tuetut internet selaimet ovat: Google Chrome, Mozilla
Firefox ja Safari. Paikky - Huoltaja puhelinsovellus toimii Android- ja Apple-puhelimissa. Sovellus on
ladattavissa Play Kaupasta ja Apps Storesta.

Vahvan tunnistautumisen yhteydessa verrataan vaestorekisteristd saatua henkilétunnustasi Paikyssa
olevaan henkiltunnukseen. Mikali henkilétunnuksella 16ytyy Péaikysta huoltaja, tunnus aktivoidaan.
Kun tunnistautuminen on onnistunut, palaudut takaisin Paikky-sovellukseen asettamaan salasanan.

Salasanan tulee tayttda palveluntuottajasi sille asettamat vaatimukset. Hyvassa salasanassa on
vahintdan 8 merkkia ja se sisaltda vahintaan kaksi kirjainta, ynden numeron ja yhden erikoismerkin (. ,
;>*-+=1?2@ $ & ()/). Salasana on voimassa yleensa 180 vrk.

Kirjautuminen Paikky Huoltaja- selainsovelluksessa

1. Kaynnistd Internet-selain ja mene internetosoitteeseen, jonka palveluntuottaja on sinulle
ilmoittanut.

Valitse Aktivoi tunnus.

Valitse Tunnistaudu.

Kirjoita salasanasi ao. kenttiin.

Valitse 'Aseta salasana'.
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Kirjautuminen Paikky Huoltaja- mobiilisovelluksessa

Kéaynnistéa Paikky-Huoltaja mobiilisovellus.
Valitse Aktivoi tunnus

Valitse palveluntuottaja listasta ja Tunnistaudu
Kirjoita salasanasi ao. kenttiin.

Kirjaudu sisaan sovellukseen.
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Mikali aktivointi keskeytyy sovelluksella esimerkiksi valkoiseen ruutuun kannattaa aktivointia kokeilla
uudelleen selaimen kautta.

Mikali tunnistuksen palauttamalla henkilétunnuksella ei 16ydy Paikysta huoltajaa, ei tunnusta aktivoida.
Naissa tilanteissa Paikky — Huoltaja- sovellus pyytaa sinua olemaan yhteydessa palveluntuottajaasi
tietojensa tarkistamiseksi.

Toimi nain, jos sinulla ei ole suomalaista henkilotunnusta
Henkilon, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta, ei ole mahdollista tunnistautua vahvasti sahkoisesti
Suomessa.

Henkil6llisyyden tunnistaminen tehdaan talldin paivakodissa henkilékunnan toimesta. Paikky Paivakoti
sovelluksessa merkitdan henkild tunnistetuiksi. Taman jalkeen henkild voi aktivoida
kayttajatunnuksensa saamansa sahkopostin kautta.

Sahkopostiin perustuvaa menetelmaa voidaan myds kayttaa henkilon salasanansa uusimiseen sen
unohduttua.

Ohjeita Paikyn kayttoon
Tarkempia ohjeita Paikyn kayttoon 16ydat sisdankirjautumisen jalkeen ’Profiili-valilehdelta. Tassa
ohjeessa lyhyesti tarkeimmat alkuun paasemisemiseksi.

Kalenteri ja suunnitelmien tekeminen

Paikyn kalenterivalilehdella teet lapsillesi suunnitelmat, ilmoitat poissaolot ja voit seurata heidan
varhaiskasvatuksessansa viettamaansa aikaa. Ensimmainen tehtava on ilmoittaa sahkdisesti lapsesi
tulevien viikkojen varhaiskasvatusaikavaraukset ja poissaolot, néita kutsutaan suunnitelmiksi.
Varaukset tulee tehda viikoittain palveluntuottajasi ilmoittamaan viikonpaivaan ja kellonaikaan
mennessa. Taman jalkeen kalenteri lukkiutuu, eikd varauksia enda voi tehda. Saat muistutuksen
tekemattdmista suunnitelmista. Muistutus tulee aina samana palveluntuottajasi maaritteleméana
viikonpaivana joka viikko.
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Suunnitelman voi tehd& 5 minuutin tarkkuudella.
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Valitse lapset

@ Veera Finni
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Kalenteri Viestinta Profiili PERUUTA TALLENNA

Esiopetuksen aikaa ei tarvitse jakaa erikseen, Paikky jakaa suunnitelman automaattisesti
maksuttomaan esiopetukseen ja maksulliseen varhaiskasvatusaikaan. Esiopetusaikaa ei saa
vahentaa pois.

Kalenterissa nakyy, milloin kyseisen paivan suunnitelma on viimeistaan tehtava ennen kuin se
lukkiutuu. Muutoksia voi tehdé aina suunnitelman lukkiutumispaivéan saakka.

Suunnitelmien tekeminen

Kirjaudu Paikkyyn

Valitse Kalenteri.

Valitse kalenterista viikko (valitsemalla viikko-otsikko) tai péiva, jolle haluat suunnitelman tehda.
Tarkista etta lapset, joille haluat suunnitelman tehda ovat valittuina

Valitse jokaiselle paivélle sopiva suunnitelma tai kayta kaikille péiville samaa suunnitelmaa.
Tallenna suunnitelma.
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Mikali huollettavanasi on useampia lapsia voit tallentaa heille samat suunnitelmat.

Jos suunnitelmat toistuvat samoina viikoittain, tallenna lapsellesi oletussuunnitelma kalenterin
"Oletussuunnitelmat’-toiminnallisuudella. Kun lapselle on tehty oletussuunnitelma, varaukset tehdaan
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automaatisesti oletussuunnitelman mukaisesti. Mahdolliset muutokset oletussuunnitelmiin ndhden
sinun on tehtdva suunnittelussa aina ennen kalenterin lukkiutumista.

Voit tehd& monipuolisesti erilaisia suunnitelmia Paikyn kalenterissa. Alla muutamia yleisia
esimerkkeja, miten voit Paikyn kalenteria hyddyntaa.

Sadnnolliset hoitoajat

Kun lapsilla on sddnnolliset viikosta toiseen samanlaisina toistuvat suunnitelmat kannattaa kayttaa
oletussuunnitelmia. Oletussuunnitelmia voi myos kayttda myos, mikéli osa viikonpéivista toistuu aina
samanlaisina.

Esimerkiksi lapsella on aina torstai ja perjantai vapaata, joten niille paiville tehddan
oletussuunnitelmaan "Suunniteltu poissaolo”. Joka viikko suunnitellaan lapsen maanantai, tiistai ja
keskiviikko erikseen.

Vuoroviikoin suunnittelu

Mikali halutaan lapselle suunnitella useita viikkoja kerralla, voidaan ne valita suunnittelunakymasta
kerralla ja suunnitella. Suunnittelu kannattaa talloin aloittaa valitsemalla kalenterindkymaén valikosta
“Suunnittelu”.

Ja valita suunniteltaviksi halutut viikot. Kuvassa valittu viikot 37 ja 39..

< Suunnittelu

Valitse paivat

syyskuu 2024 < >
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Sadnnollisiin tyovuoroihin suunnittelu
Kun suunnittelu halutaan tehdi esimerkiksi kolmen viikon tyovuoroihin vastaavaksi, voidaan
suunnitella esimerkiksi aamuvuorot kerralla valitsemalla aamuvuoropiivit kalenterista.

Valitse paivat

syyskuu 2024 < >

Seuraavaksi voidaan valita iltavuorot jne.
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Pidemmdn poissaolon ilmoittaminen

Lapsen ollessa poissa pidemman jakson voidaan se ilmoittaa kalenterista helposti valitsemalla
ajanjakso, lapset ja poissaolo. Tall6in hyodynnetddn myos valintaa "Kdytd samaa suunnitelmaa
valituille pdiville”. Paivia voi valita useammalta kuukaudelta, joten kerralla voi ilmoittaa, vaikka koko
kesdn kestavan poissaolon.
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Kayta samaa suunnitelmaa valituille paiville .

Muutoksen tekeminen lukkiutuneeseen suunnitelmaan
Muutokset lukittuun suunnitelmaan tehdaan valitsemalla kalenterista kyseinen péiva ja tayttamalla
suunnitelman muutos. Lapsen voi ilmoittaa akillisesta poissaolevaksi tai sairastuneeksi.

lImoituksesta lahetetddn myds viesti paivakotiin, johon voit kirjata lisétietoja.

Kun suunnitelma on lukkiutunut ei poissaolevaksi suunniteltuja paivia voi muuttaa lasnaolopaiviksi
Paikyn Huoltaja -sovelluksen kautta, vaan asiasta tulee sopia péaivakodin tai perhepéivahoitajan
kanssa.

Viestinta Paikyssa

Paikky tarjoaa helpon viestintdmahdollisuuden péivakodin ja huoltajan vélille. Viestit-osiossa néaet
kaikkien lapsesi viestit, tiedotteet ja kyselyt kerralla. Viesti voi koskea lastasi tai se on lahetetty kaikille
ryhman lapsille tai jopa kaikille paivakodin lapsille. Voit lahettdd my®6s itse viestin omasta lapsestasi
paivakotiin.

Néapayttamalla viestia paaset lukemaan viestin ja katsomaan siihen mahdollisesti liitettyja kuvia. Voit
myds vastata viestiin. Vain omalle lapsille kohdistettuihin viesteihin voit vastata, et ryhma tai paivakoti
viesteihin.

Maarittele 'Profiili’-valilehdella kohdassa ”"limoitukset” , miten otat vastaan ilmoitukset tulleista
viesteista ja muistutukset puuttuvista suunnitelmista.
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Viestinta L+ ]
Sohvi Alasalmi 21.8.2024
Mukavaa paivaa

& Veera Finni 11.7.2024

%’ MUUTOS HOITOSUUNNITELMAAN perjantai 12.7.
Puuhalan Paivakoti 11.6.2024
Yksikko siirtyy paivystysajaksi Hommalan paivak
Puuhalan Paivakoti 11.6.2024
Puuhalan kesaaika
Mukava 11.6.2024
Kesaajan toiminta 1.7. - 4.8.2024

Veera Finni 11.6.2024
Paivitetty: lapsen varhaiskasvatussuunnitelma
Leppakertut 21.5.2024
Terveiset retkelta
Mukava 16.5.2024
Leikkipihat avautuvat kesakayttoor

Sohvi Alasalmi 11.4.2024
Kysely kevatkaudesta 2024 & 10.5. perjantain ho
Leppakertut 11.4.2024
Leppakerttujen henkilostossa muutoksia 1.5. alk

Sohvi Alasalmi 10.4.2024
Kevaan palaute & helatorstain jalkeinen perjantai
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Viestinta

Profiili

Profiilista I0ydat itsedsi ja lapsia koskevat tiedot ja asetukset. Esimerkiksi ylla mainitut
ilmoitusasetukset, mutta voit my6s esimerkiksi tallentaa varahakijoiksi henkil6ita jotka voivat hakea
lapsia varhaiskasvatuksesta.

Unohtunut salasana!

Jos olet unohtanut salasanasi, napayta Unohtuiko salasana? -tekstia Paikyn kirjautumissivulla.
Taman jalkeen sinun on tunnistauduttava vahvasti, jonka jalkeen voit asettaa uuden salasanan. Jos
sinulla ei ole suomalaista henkildtunnusta, on sinun otettava yhteytté palveluntuottajaasi.
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