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1. Rekisterin nimi

Timmi-tilavarausjarjestelman yhteystietorekisteri
2. Rekisterinpitgja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta

PL 113, 26101 RAUMA

3. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa

Sivistystoimi/Liikuntapalvelut
Kanalinranta 3

PL 41, 26101 Rauma
kirjaamo.sivistys@rauma.fi

Vastuuhenkilg:
Vs. liikuntatoimenjohtaja Ari Rajaméki
puh. 040 546 4067

Yhteyshenkilot:
Toimistosihteeri Anne Haapasalo
puh. 044 793 3521

Toimistosihteeri Arja Pietila
puh. 044 793 3271

Liikuntaneuvoja Auli Kouru
puh. 044 793 3265

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttétarkoitus

Timmi-jarjestelmaa kaytetaan tilavarausten hallintaan. Yksityishenkilot tai organisaation edustajat
voivat rekisterditya Timmiin varatakseen kaupungin maarittamia tiloja.

Timmiin rekisteroéityneet kayttajat voivat myds tallentaa henkildiden ja organisaatioiden tietoja
jarjestelmaan. Rekisteroitymisvaiheessa henkilo tunnistetaan Suomi.fi:n vahvan tunnistautumisen
kautta.

Asiakkaan henkilétunnus ja mahdollinen hakijayhteisén henkild-/Y-tunnus tallennetaan
asiakkaan/yhteison yksildimiseksi seké laskuttamista ja mahdollista perintéaa varten.
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5. Rekisterin tietosisaltod
Yksityiset henkilot

e nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkopositiosoite ja henkildtunnus (laskutusta varten)
Organisaatiot (yhdistys tai yhteiso)

e organisaation nimi, y-tunnus, postiosoite ja sdhkdpostiosoite

e organisaation yhteyshenkildiden nimi, osoite, puhelin ja sahkdposti
Varauskohteen tiedot

e varattu tila, varausaika, tilaisuuden luonne
Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys:

e Yksityisten henkildiden yhteystietoja ei ole nakyvilla julkisessa kalenterissa muuten kuin
asiakkaan itse varaamassa vuorossa varaustietona.

¢ Organisaatioiden tiedot nakyvat kalenterissa. Tarkemmat yhteystiedot nakyvat vain
varauskalenteria hallinnoiville henkilgille.

Perusteet:
e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
e Henkilttietolaki 11 § (523/1999)

6. Saannonmukaiset tietolahteet
e asiakkaiden itse kirjaamat tiedot
e Suomi.fi (yksityishenkildiden henkilétunnus)
o paakayttijien ja yllapitajien kirjaamat tiedot

7. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja luovutetaan ulkopuolisten kayttdon ainoastaan perintatapauksissa seka
varausjarjestelman toimittajalle tukipyynttjen yhteydessa.

8. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan Rauman kaupungin sisdiseen kayttoon. Jarjestelmaa kaytetaan
verkkoymparistossa. Varausjarjestelman kaytosta ja yllapidosta tallennetaan lokeja.

Jarjestelman kaytto edellyttdd kayttdjatunnusta ja kayttajakohtaista salasanaa. Timmin
paakayttajat/yhteyshenkiltt voivat antaa kayttboikeuksia jarjestelman kayttdéon Rauman kaupungin
tyontekijdille tai seuratydntekijoille. Jarjestelmésta I0ytyy tiedot siitd, minkalaiset kayttboikeudet
kenellékin on ja mihin tiloihin oikeudet on.

Kayttajatunnus annetaan kayttboikeuden mydntamisen yhteydessa.

Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty
kayttdoikeus. Samalla passivoidaan kayttajatunnus.
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Liikuntapaikkojen osalta laskutustietojen siirtotiedosto vieddan Rauman kaupungin
laskutusjarjestelmaan (Rondoon). Muiden tilojen osalta laskutustiedot kerataan Timmi-
jarjestelmastéa excel-lomakkeelle, joka viedaan laskutusjarjestelméan (Rondoon).

Rekisteri sijaitsee Timmin pilvipalvelussa (SaaS)

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilttietoja
késitellaan tai etté niitd ei kasitelld. Rekisterinpitgjan on toimitettava pyynndsta jaljennos
kasiteltavista henkildtiedoista.

Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitaja perii tietojen antamisesta
korvauksen vain, jos siita, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi vuosi.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteitd rekisterdidyn pyynnon perusteella, rekisterinpitajan on
iimoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastuspyyntt osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkiltiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on
oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroéity katsoo, ettéd hanta
koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, taman kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

RAUMAN KAUPUNKI
Sivistystoimiala

PL 113, 26101 Rauma
rauma.fi



