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1. Rekisterin nimi

Opiskeluhuollon rekisteri

2. Rekisterinpitaja
Sivistysvaliokunta, Rauman kaupunki
Kanalinranta 3

26100 Rauma

3. Yhteyshenkilot rekisterid koskevissa asioissa

Rauman perusopetuksen ja lukion rehtorit

Rauman esiopetusyksikéiden johtajat

Yhteyshenkilé Rauman kaupunki:
Sivistystoimialan kehittamispaallikké Sari Agren
Kanalinranta 3, 26100 Rauma
sari.agren@rauma.fi

puh. 044 4036176

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttdtarkoitus

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain (1287/2013) 820 ja §21 edellyttama yksilé kohtaista
opiskeluhuoltoty6ta koskeva rekisterointi opiskeluhuoltokertomuksien muodossa.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi (EU:n
tietosuoja-asetuksen 6. artikla 1C)

5. Rekisterin tietosiséalto

Opiskeluhuoltokertomukset siséltavéat seuraavat tiedot
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1) Nimi, henkil6tunnus, kotikunta, yhteystiedot seka alaikaisen tai muutoin vajaavaltaisen
opiskelijan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot.

2) opiskeluhuollollisen asian aihe ja vireillepanija
3) opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet

4) tiedot asian kasittelysta opiskelijahuoltoryhméan kokouksessa, kokoukseen osallistuneet
henkil6t ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatosten
toteuttamissuunnitelma seka toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot

5) toteutetut toimenpiteet
6) kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-asemansa

7) Asianomaisen tai huoltajan suostumus asian kasittelemiseen, lasnaolijoihin seka
kirjaamiseen

Asiakirjoihin merkitd&n lisdksi mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella on
luovutettu.

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot kerataéan yksilokohtaisen asiantuntijaryhman palaverissa tapauskohtaisesti.

Tiedot saadaan opiskelijalta itseltédén tai hanen huoltajaltaan seka heidan hyvaksymiltaan
asiantuntijajasenilta.

7. Sddanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja voidaan luovuttaa asianosaisen henkildn tai, ellei hanella ole
edellytyksia arvioida suostumuksen merkitystd, hanen laillisen edustajansa kirjallisella, yksiloidylla
suostumuksella tai tiedon luovuttamiseen oikeuttavan lain sddnndksen nojalla (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki §22)

Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia
yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
§23)

Jos opiskelija siirtyy toisen koulutuksen jarjestgjan koulutukseen, aikaisemman koulutuksen
jarjestgjan on pyydettava opiskelijan taikka, jollei hanelld ole edellytyksia arvioida annettavan
suostumuksen merkitystd, hanen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, etta
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uudelle koulutuksen jarjestajalle voidaan siirtda opiskeluhuollon asiakasrekisteristé sellaiset
salassa pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia opiskeluhuollon jatkuvuuden kannalta. (Oppilas- ja
opiskelijahuoltolaki § 23)

Oppilaan oppilashuoltotydhdn osallistuvilla oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle, rehtorille ja taman lain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestimisen edellyttamét valttamattomat
tiedot. (Perusopetuslaki § 40)

Vastaanottajan tehtavien hoidon kannalta valttaméattomia opiskelijan terveydentilaa ja
toimintakykya koskevia tietoja on tiedon haltijalla salassapitosaanndsten estamatta oikeus
antaa:

1) oppilaitoksen rehtorille ja oppilaitoksen turvallisuudesta vastaavalle muulle henkil6lle
opiskelun turvallisuuden varmistamiseksi;

2) opinto-ohjauksesta vastaaville henkil6ille muihin opintoihin ja tukipalveluihin ohjaamista
varten;

3) opiskeluterveydenhuollosta vastaaville henkilGille opiskelijan terveyden ja turvallisuuden
varmistamiseksi ja tarvittaviin tukitoimiin ohjaamista varten;

4) poliisille ja koulutuksen jarjestajan edustajalle, joka on ensisijaisessa vastuussa
turvallisuusuhan selvittamisesta, valittdman turvallisuusuhan arvioimiseksi tai jos opiskelijan
todetaan terveydentilan arvioinnissa olevan vaaraksi muiden turvallisuudelle.

Tassa laissa tarkoitettuja tehtavia hoitavalla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus
ilmoittaa poliisille henkeen tai terveyteen kohdistuvan uhkan arviointia ja uhkaavan teon
estamista varten valttamattomat tiedot, jos han tehtévia hoitaessaan on saanut tietoja
olosuhteista, joiden perusteella hanella on syyta epailla jonkun olevan vaarassa joutua
vakivallan kohteeksi.

Tassa pykalassa tarkoitettujen tietojen luovuttaminen edelld 1 momentin 2 kohdassa
tarkoitetussa tilanteessa edellyttaa lisaksi opiskelijan suostumusta. (Lukiolaki § 58)

Tietojen luovutuksesta tehdaan aina merkinta opiskeluhuoltokertomukseen ja siita ilmenee
luovuttajan nimi, paivamaara, kenelle tieto on luovutettu seka peruste tietojen luovuttamiselle.

Tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei rekisterin pitjan toimesta siirreta.
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8. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet
Manuaalinen aineisto

Opiskeluhuoltokertomukset kirjataan manuaalisesti valmiiseen lomakkeeseen ja sailytetaan
sivullisilta suojattuna oppilaitoksen tai esiopetusyksikon lukollisessa, paloturvallisessa tilassa.

S&hkoinen aineisto

Opiskeluhuollossa ei ole télla hetkella sahkdista tai jarjestelmiin tallennettavaa aineistoa.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Opiskelijalla tai alaik&isen opiskelijan huoltajalla on henkilotietolain 8§ 26- § 28 mukaisesti oikeus
saada tietad, mitd hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole
hanta koskevia tietoja. Asianomainen voi pyytaa rekisterin pitajalta jaliennosta kasiteltavista
henkil6tiedoista ja se on toimitettava hanelle ilman aiheetonta viivytysta. Toimenpiteet ovat
l&ahtokohtaisesti maksuttomia.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan kirjallisena sen yksikdn rehtorille tai esiopetusyksikon johtajalle, joka
on tdman rekisterin yhteyshenkilona tai sivistystoimialan kehittamispaallikolle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Henkilotietolain 8§ 29:n mukaisesti on rekisterinpitijan rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Korjauspyyntd on tehtava kirjallisesti sen yksikén rehtorille tai esiopetusyksikon johtajalle, joka on
taman rekisterin yhteyshenkilona tai sivistystoimialan kehittamispaalliktlle.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Asianomaisella on oikeus tehdéa valitus valvontaviranomaiselle, mikali han kokee henkildtietojen
kasittelyn olevan tietosuojalainsaadannon vastaista. Siita lisatietoja www.tietosuoja.fi.
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