R a u m a TIETOSUOJASELOSTE

Lukion kouluhallintojarjestelmén tietosuojaseloste

Laadittu 14.11.2018
Paivitetty 9.11.2020

1. Rekisterin nimi

Lukion kouluhallintojarjestelma Primus (MultiPrimus) sisdltaen Wilma-kayttéliittyméa
2. Rekisterinpitgja

Rauman kaupunki / Sivistysvaliokunta

PL 113, 26101 Rauma

3. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa

Vastuuhenkild:

Lukion rehtori Jussi Paavola
jussi.paavola@rauma.fi
puh. 050 568 6242

Yhteyshenkilot:
Rauman Lyseon lukion hallinnossa:

Koulusihteeri Kirsi Arjalahti
kirsi.arjalahti@rauma.fi
puh. 044 793 4468

Opintosihteeri Pirjo Sainio
pirjo.sainio@rauma.fi
puh. 044 793 3432

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttétarkoitus

Lukion jarjestaminen kunnassa (Lukiolaki 4 §, 33 § ja 33a8)
Opiskelijarekisteri

e Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito

o Lakisdateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen
tallentaminen

o Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta
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Opettajarekisteri

e Opettajien perustietojen yllapito

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta
Henkildkuntarekisteri

¢ Koulun muun henkilékunnan perustietojen yllapito

o Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta
5. Rekisterin tietosisalto
Opiskelijarekisteri

¢ Nimi, henkilétunnus, huoltaja- ja yhteystiedot

e Koulu ja koulunkayntihistoria

e Arviointiin ja ainevalintoihin liittyvat tiedot

e Yo-ilmoittautumiset ja arvioinnit

o Koulun paatokset

e Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset sekéa oppilaan ettd huoltajien osalta
Opettajarekisteri

o Nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot

e Koulu, tehtava, tuntimaarat

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset
Henkildkuntarekisteri

o Nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot

e Koulu, tehtava

o Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnukset
6. Saannonmukaiset tietolahteet

Opiskelijarekisteri

e Lukion aloittavan ikaluokan perustiedot siirretdédn peruskoulun vastaavasta jarjestelmasta ja
opiskelijat itse paivittavat huoltajiensa kanssa tiedot ajantasaisiksi Wilman kautta

o Wilma-kayttoliittyma on Primuksen selainpohjainen kayttoliittyma, jonka kautta huoltajat

pystyvéat seuraamaan nuorensa opiskelua

(opintomenestys, poissaolot) seka lahettdmaén/vastaanottamaan viesteja opettajan ja

muun henkildston kanssa

e Opettajat syottavat Wilman kautta oppilaiden arviointeihin liittyvat tiedot
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Opettajarekisteri

¢ Tiedot tallennetaan kouluilla opettajalta saatujen tietojen ja voimassa olevan
tydsopimuksen pohjalta huomioiden koulun vuosittainen tydsuunnitelma seka koulun
kaytettavissa oleva tuntikehys

o Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelmén kanssa osin kumpaankin suuntaa

Henkilokuntarekisteri

o Tiedot tallennetaan kouluilla henkil6lta saatujen tietojen ja voimassa olevan tyésopimuksen
pohjalta

o Tietoja hyodynnetaan palkanlaskentajarjestelmén kanssa osin kumpaankin suuntaan
7. Sd&dnndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Opiskelijarekisteri

e Opetushallituksen KOSKI-jarjestelméan (osana Opintopolkua)

e Lakisdateisten tai eri viranomaisten oman toimivaltansa perusteella vaatimien tilastotietojen
luovuttaminen (esim. Opetushallitus, Opetusministerio, Tilastokeskus, Aluehallintovirasto)

Hakemukset ja paatdkset -rekisteri

¢ Oppilaan oppilashuoltotyéhdn osallistuvat voivat antaa toisilleen seka oppilaan opettajalle
ja opetuksesta vastaavalle viranomaiselle opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamia valttamattomia tietoja

Opettajarekisteri

e Tietoja hyddynnetaan palkanlaskentajarjestelman kanssa osin kumpaankin suuntaa

Henkilokuntarekisteri

o Tietoja hyddynnetaan palkanlaskentajarjestelméan kanssa osin kumpaankin suuntaan

Henkilttietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

8. Rekisterin yllapito- jarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Primus-kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttda vain Rauman kaupungin hallintoverkosta, jonka
kayttoa (kayttajatunnuksia ja salasanoja) valvotaan keskitetysti kaupungin tietohallinnon toimesta.
Kaupungin palvelinlaitteisto, jonne jarjestelman tiedot tallentuvat, on suojatussa ja valvotussa
tilassa.

Primus-jarjestelman kayttéa valvotaan niin ikdan kayttajakohtaisin tunnuksin ja salasanoin.
Kayttajat/kayttajatunnukset on liséksi liitetty osaksi jotakin ennalta méaariteltyd kayttajaryhmaa, jolle
on puolestaan maaritelty tietyt oikeudet

Primuksessa. Kayttajaryhmien oikeudet on maaritelty siten, etta kukin tyéntekija voi kasitella vain
niitd henkilttietoja, joita h&n tarvitsee tyttehtavissdan. Wilma-kayttéliittyman yhteys on suojattu ssl-
salauksella.
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Manuaalinen aineisto

Primukseen liittyva manuaalinen henkilttietoja siséltava aineisto (virallista arkistointia edellyttavat
ja muut tulosteet) sailytetaéan kouluilla ja sivistystoimialan hallinnossa lukituissa
tyopisteissé/kaapeissa tai arkistoissa. Tarpeettomien tulosteiden ottamista valtetaan ja
tarpeettomiksi tulleet tulosteet havitetaan tietosuoja huomioon ottaen (tietosuojaroskikset).

Tietojen sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan Rauman kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin voimassa olevia sdannoksié ja
maarayksia.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalta vahvistus siitd, ettéd hantéa koskevia henkilttietoja
kasitellaan tai etté niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennés
kasiteltavista henkildtiedoista.

Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun. Rekisterinpitaja perii tietojen antamisesta
korvauksen vain, jos siita, kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot, on kulunut vahemman kuin yksi vuosi.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynndn perusteella, rekisterinpitajan on
iimoitettava rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta saattaa asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Tarkastuspyyntt osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

10. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 16 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkiltiedot. Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on
oikeus saada taydennetyiksi, muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, hanen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

Korjaamispyynto osoitetaan kirjallisesti kohdan 3 rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

11. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

EU:n yleinen tietosuoja-asetus 77 artikla:

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd hanta
koskevien henkildtietojen kasittelyssé rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, tAman kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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